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Gemensamma regler och varderingar pa skolan

Vi elever har en trygg och gladjefylld skola dar vi lar sig mycket eftersom vi:

e dr vanliga och respektera varandra och varandras dgodelar. Vi mobbar inte sjalva
eller stodjer ndgon form av mobbning, varken fysiskt, psykiskt eller via natet. Vi
anvander ett vanligt och vardat sprak och vi nedvarderar inte en klasskamrat eller
larare pa nagot sitt, och i synnerhet inte baserat pa hans / hennes utseende, kon,
religion eller ursprung, osv. Vi skadar eller forstora inte ndgon annans dgodelar och
vi lanar dem inte utan att forst be om lov.

e respekterar skolan och skolan egendom. Vi behandlar skolans lokaler, mobler och
allt skolmaterial med omsorg. Vi agerar ocksa pa ett miljovanligt sdtt genom att
sortera skrap i de tilldelade karlen.

e kommer i tid till lektionerna. Om vi ar sena stor vi vara klasskamrater och riskerar
att ga miste om viktig information.

e arbetar hart och gor alltid vart basta. Det innebar att vi anvander var tid i
klassrummet vidl genom att lyssna pa lararens instruktioner och utfora de uppgifter

som lararen ger oss.

Vi larare ser till att vi:

e behandlar varandra och alla elever med respekt och jamlikhet.

e framjar gott uppforande och féregar med gott exempel for alla elever.

e inte accepterar ndgon form av mobbning eller krankande beteende mot eller mellan
varken elever eller personal.

e ar konsekventa och rittvisa med vad som hander om en elev misskéter sig.

e stodjer vara kollegor i arbetet med att hjdlpa en elev korrigera ett oacceptabelt
beteende.

o fullfoljer disciplindra atgarder enligt reglerna nedan.
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KiVa/Trygghetsteamet

Skolan har ett KiVa/Trygghetsteam for att fraimja elevhalsan. KiVa/Trygghetsteamet
arbetar aktivt for att skapa en trygg och studievanlig miljo pa skolan for alla elever.
Medlemmarna i KiVa/Trygghetsteamet dr dels larare, dels representanter fran skolans
elevhalsoteam. Eleverna uppmuntras att vianda sig till ndgon medlem av
KiVa/Trygghetsteamet nar som helst om de kdnner att de behover prata om fragor som

ror deras eget vilbefinnande i skolan eller situationen pa skolan i allméanhet.

Samordnaren av KiVa/Trygghetsteamet ar aktivt involverade i processen att hjalpa

elever korrigera oacceptabelt beteende.

Klassrumsregler

Elever och larare har ett gemensamt ansvar for att framja och uppratthalla en trygg
arbetsmiljo med studiero sa att alla kan kédnna sig trygga, respekterade och accepterade
i skolan. Skolan har ett ndra samarbete med foraldrar for att framja en trygg skola och

skapa forstaelse for skolans varderingar och regler.

Skolans regler och viarderingar bor diskuteras i klassen sa att alla elever forstar
innebdrden av dessa och vet vad de kan forvanta sig fran skolan och vad skolan
forvantar sig av dem. Tillsammans med lararen ska varje klass komma 6verens om
sina egna klassrumsregler. Dessa bor aterspegla skolans regler och varderingar.
Klassrumsreglerna i varje klass anpassas till elevernas alder. For att eleverna ska forsta
inneborden av de varden som reglerna syftar till att skydda bor larare och elever
diskutera viktiga fragor sa som till exempel: Vad betyda det att vara vanlig? Hur kan
vi, elever och larare, visa respekt? Varfor ar det viktigt att komma i tid och arbeta hart?,

etc.
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En trygg och studievinlig miljo

Larare och skolpersonal ska varna om elevernas trygghet och erbjuda en god
studiemiljo. Skulle nagot intraffa som stor studieron i skola, maste atgarder tas for att
ratta till situationen. Om en elev misskoter sig kommer skolan alltid ta itu med
problemet med elevens basta for 6gonen och forsoka fa honom/henne att dndra sitt
beteende. Lararen ska prata med eleven och forsdkra sig om att eleven forstar att det
uppvisade beteende ar oacceptabelt och varfor. Lararen ska alltid forsoka 16sa
elevrelaterade problem genom att forst applicera klassrumsregler och vid behov soka
foraldrarnas samarbete. Fordldrarnas samarbete dr avgorande for att sakerstilla att

eleven far stod bade pa skolan och hemma fOr att rdtta till oacceptabelt beteende.

Om eleven fortsatter att misskota sig informerar lararen Skolhalsan/
KiVa/Trygghetsteamet som i sin tur underrattar involverade larare om elevens
beteende. Skolhdlsan eller KiVa/Trygghetsteamet pratar med eleven. Samtalet ska
dokumenteras i skrift. Skolhdlsan/ KiVa/Trygghetsteamet foljer sedan upp med lararen
som ocksa informerar fordaldrarna av samtalet. Om det anses nédvandigt kan en

handlingsplan med syfte att korrigera beteende (se vidare info nedan) sammanstillas.

Disciplindra atgarder

Det kan finnas tillfdllen nar lararen eller rektor beslutar att anta disciplindra atgarder
for att komma tillratta med en elevs oacceptabla beteende. Alla disciplinédra atgarder
skall genomforas pa ett satt som hjdlper eleven att korrigera sitt oacceptabla beteende.
Syftet ar att aterstélla en studievanlig och trygg miljo i skolan for alla elever, inklusive
den elev vars beteende ar oacceptabel. En disciplinatgard skall inte pa nagot satt tolkas
som en "bestraffning"”. Istéllet ar en disciplinatgérd ar att betrakta som ett verktyg for

att hjalpa eleven och skolan.
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Elevens alder och typ av problem 6vervégs alltid innan en disciplinatgard satts in.
Olika disciplindra atgédrder kan vidtas enskilt eller tillsammanes, tillfélligt eller
permanent, vilket forklaras nedan. Observera att larare i forskolan och i de lagre
klasserna allt maste tillimpa disciplinatgard i detta dokument pa ett sarskilt

aterhéllsam satt med tanke pa barnens alder.

Beslagtagning av foremal

Rektor och larare kan konfiskera alla féremal som anvands pa ett sddant satt att det
stor i klassen eller riskerar att skada nagon eller nagot. Nyckelfragan ar hur objektet
anvands och inte objektet i sig; en mobiltelefon som ar avstangd under lektionen ar, i
allménhet, inte storande, men om eleven anvéander telefonen pa ett siatt som stor
klassen, kan det tas i beslag. Objekt som ar av en farlig karaktar, tex knivar, kemikalier,

smallare, etc. kommer alltid att tas i beslag, oavsett om foremalet har anvants eller inte.

Beslagtagna foremal aterlamnas till eleven samma dag, senast efter sista lektionens
slut. Om det konfiskerade objektet dr av en farlig karaktar kan foremalet emellertid
hallas kvar i skolan tills férdldrarna kontaktas. Beroende pa typ av beslagtaget foremal,

sa beslutar rektor om den lokala polisen ska kontaktas.

Avstingning fran lektion

Om en elev stor pa en lektion eller agerar olampligt och inte slutar trots upprepade
tillsagelser fran lararen sa kan lararen be eleven att lamna klassrumet tills lektionen &r
slut. Den avstangda eleven ska stanna i det rum som lararen bestammer och ska, om
mojligt, fortsatta med sitt arbete den aterstaende tiden av lektionen. Beslutet att
avstanga en elev fran del av en lektion skall dokumenteras i en incidentrapport som
beskriver orsakerna till att eleven blivit avstingd. En kopia av incidentrapporten ska

lamnas till foraldrarna.
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Avstingning fran mer dn en lektion

Rektor kan besluta att stinga av en elev fran en eller flera specifika lektioner under en
period av maximalt fem (5) skoldagar om upprepade incidenter intraffar pa olika
lektioner under en och samma dag, eller, om en isolerad men allvarligare incident
intraffar. Detta beslut skall alltid goras av rektor for skolan och maste meddelas

skriftligen till foraldrarna.

Kvarsittning

Lararen kan besluta att hédlla kvar en elev efter skoldagens slut om eleven har stort
under lektionerna eller agerat olampligt pa annat sitt och inte slutat trots att lararen
upprepade ganger bett om detta. Rektor kan besluta om kvarsittning om en elev stort

flera lektioner med olika larare, eller har upptrétt olampligt flera gdnger under dagen.

Vid kvarsittning ska eleven strava efter att avsluta skolarbete som inte slutférdes under
dagen pa grund av elevens beteende. Beslutet att halla kvar en elev ska dokumenteras i
en incidentrapport som beskriver orsakerna till att eleven har hallits kvar. En kopia av

incident rapporten ska lamnas till fordldrarna.

Undersokning om varfor en elev misskoter sig - framtagande av

en handlingsplan

Om en elev stor pa lektioner vid upprepade tillfdllen eller om eleven fortsatter att
agera pa ett oacceptabelt satt i skolans lokaler i allméanhet, kan rektor besluta att
drendet ska undersokas vidare och se till att en handlingsplan utarbetas. Klasslararen
bor utarbeta handlingsplanen, i samarbete med KiVa/Trygghetsteamet och om mdgjligt,
foraldrarna. Planen bor innehalla forslag pa atgarder for att forbéttra elevens beteende.
Rektor skall se till att skola verkar for att hjalpa eleven att dndra sitt beteende. Eleven
ska uppmanas att prata med KiVa/Trygghetsteamet eller skolkurator och eleven kan fa

sarskild stod i klassen, om skolans resurser tillater detta.
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Utover de atgardspunkter som anges i handlingsplanen sa kan rektor ocksa besluta att
eleven ska sdtta pa ett dagligt rapportsystem. Elevens alder och typ av oacceptabelt
beteende maste alltid beaktas innan beslut om dagligt rapportsystem for en elev

beslutas.

Dagligt rapportsystem

Det dagliga rapportsystemet ar utformat for att gora eleven medveten om hans/hennes
beteende och syftar till att forbattra det. Rektor beslutar hur lange eleven ska vara pa
ett dagligt rapportsystem, som i vilket fall som helst inte bor overstiga tva veckor.
Beslutet, liksom en forklaring av hur det dagliga rapportsystemet fungerar, ska

kommuniceras till foraldrarna.
Hur den Dagliga rapportsystemet fungerar:

Elevens klassldrare och eleven gor foljande:

e Lararen fyller i den dagliga rapportblanketten med elevens namn pa den fargade
framsida och lagger den i ett plastfodral. Eleven dr sedan ansvarig for att
rapporten lamnas till larare i borjan av varje lektion.

e Lararen informerar elevens ldrare via intern e-post att eleven ar pa daglig rapport,
anledningen och varaktigheten av den dagliga rapporten.

e All personal som ansvarar for undervisning av eleven under dagen fyller i
rapportera i slutet av sin lektion. Positiv aterkoppling uppmuntras om mdajligt.

e Vid skoldagens slut ar eleven ansvarig for att lamna rapporten till sin
klasslarare/mentor.

e Nar perioden for det dagliga rapportsystemet avslutats ska elevens beteende
utvarderas baserad pa vad som dokumenterats under den angivna perioden.

e Beroende pa resultatet av utvarderingen beslutar rektor om en skriftlig varning

ska utfarda eller inte.
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Upprepade overtridelser

Om en elev upprepar samma typ av oacceptabelt beteende inom tio (10) skolveckor
fran slutférandet av det dagliga rapportsystemet sa kan rektor utfirda en skriftlig

varning direkt utan att eleven forst ar pa ett dagligt rapportsystem.
Alla aterfall av oacceptabelt beteende ska dokumenteras tydligt i en incidentrapport.

Nar beslut fattas om att utfarda en skriftlig varning ska rektor ta hansyn till vilken typ
av beteende det ror sig om, hur lang tid som har forflutit sedan det dagliga

rapportsystemet avslutats, elevens 6vergripande framsteg samt elevens alder.

Skriftlig varning

En skriftlig varning ska innehalla information om vad som hander om eleven inte
andra sitt beteende med omedelbar och varaktig effekt. Syftet med en varning ar att
sammanfatta skriftligt hur eleven maste bete sig och vad konsekvenser av fortsatt
oacceptabelt uppforande leder till. Genom att utfarda en skriftlig varning visar skolan

tydligt att elevens beteende &dr oacceptabelt.

Rektor maste bjuda in forédldrar och eleven till ett mote dar de informeras om den
skriftliga varningen och dess potentiella konsekvenser. I en skriftlig varning kan rektor
delvis eller helt besluta att tillfalligt stinga av eleven fran skolan upp till fem (5)

skoldagar.

Upprepade overtriadelse

Om en elev upprepar samma typ av oacceptabelt beteende innan tio (10) skola veckor
har gatt sedan den skriftlig varning utfardades, kan rektor besluta att tillfalligt stainga
av eleven fran skolan, helt eller delvis, under hogst fem (5) skoldagar. Alla aterfall av

oacceptabelt beteende ska dokumenteras tydligt i en incidentrapport.
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Vid beslut att tillfalligt stanga av en elev &r det sarskilt viktigt att rektor beaktar typ av
beteende, den tid som har forflutit sedan den skriftlig varning utfardades, elevens

overgripande framsteg och elevens alder.

Tillfdllig avstingning fran skolan

Om elevens beteende fortsatter pa ett negativt sétt efter att en skriftlig varning har
utfardats kan rektor besluta att tillfdlligt stainga av eleven fran skolan for en period av
upp till fem (5) skoldagar och foraldrar kan ombes komma till skolan omedelbart for

att hamta eleven.

Beslutet att tillfalligt stainga av en elev maste meddelas skriftligen till fordldrarna och
ska innehalla skalen till att eleven har uteslutits och hur lange uteslutning varar. Med
tanke pa den extraordindra atgarden som en avstangning innebar ska rektor kalla
eleven och fordldrarna till ett mote dar beslutet att tillfalligt stanga av eleven delges.
Rektor avgor om det dr nddvandigt att involvera en psykolog/kurator och/eller

KiVa/Trygghetsteamet vid detta mote.

For att underlatta elevens atervando till skolan ska eleven och fordaldrarna, innan
elevens forsta lektion efter avstingning, bjudas in till ett traffa rektor. Eleven ska

erbjudas samtal med KiVa/Trygghetsteamet eller skolans kurator.

En andra avstingning

Om samma typ av oacceptabelt beteende fortsatter efter att eleven atervant till skolan
innan tio (10) skolveckor har gatt ska rektor informera skolans Styrelse. Rektor kan da
vélja att utfarda en andra tillfallig uteslutning under en period av hogst fem (5)

skoldagar vid behov. Nar beslut fattas att stainga av en elev ytterligare en gang, ar det

sarskilt viktigt att rektor tar hdansyn till typ av oacceptabelt beteende, den tid som har

Colegio Escandinavo Trivsel- och ordningsregler Sida 9 av 12



O\FN 5(‘44,0

o)

MADRID

.«__,\LP*NDWAV;S‘_
q
k.

700H35 wdt

Colegio Escandinavo

FG’O ESCAND\

forflutit sedan den forsta avstangningen dgde rum, elevens dvergripande framsteg och

elevens alder.

En elev bor inte tillfdlligt stdinga av mer an tva ganger under ett lasar. Det finns dock

undantag fran denna regel (se nedan).

Extraordindra situationer - omgaende avstingning

Rektor kan besluta att stinga av en elev omedelbart nar den intrédffade incident ar av
sadan karaktar att ett snabbt beslut 4r nodvandigt for att garantera en saker och
studievanlig miljo for eleverna pa skolan. Detta kan vara fallet, till exempel, om en elev
har begatt ett brott pa skolomradet som ar av kriminell eller annan allvarlig art eller
om studenten har uttalade allvarliga hot mot andra elever eller larare eller skolan som
sadan. Undantaget far inte paga mer dn nédvandigt, och inte mer an fem (5) skoldagar,

savida inte sarskilda omstandigheter motiverar en langre avstangning.

Avstingning gymnasiet

P& gymnasiet kan rektor besluta att stinga av en elev omedelbart utan foregadende steg
under foljande omstandigheter:

1. Fusk: eleven har otillatet anvant en mobiltelefon eller en minirdknare under prov
eller har pa annat satt, forsokte vilseleda lararens beddmning av hans/hennes
kunskaper.

2. Eleven stor pa lektion eller hindrar den fran att genomféras. Dessa storningar
maste vara av allvarlig karaktar och det maste anses nodvandigt att stainga av
eleven fOr att stoppa storningen.

3. Eleven har mobbat eller trakasserat en annan elev eller en anstélld pa skolan.

4. Om eleven kompromissar andra elevers sakerhet eller studiemiljo pa nagot annat

satt an de som listas i punkterna 2 och 3 ovan.
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Process for omedelbar avstingning

Nar en omedelbar avstangning 6vervags skall rektor gora en anstrangning att prata
med berdrda elever sjdlv for att bilda sig en egen uppfattning av det intraffade. Dock
kan en tillforlitlig medlem av personalen utféra denna uppgift om rektor for skola inte
sjdlv har mojlighet att gora denna beddmning. Med tanke pa att en omedelbar
avstangning &r en extraordinar atgard, det ar sarskilt viktigt att rektor tar hansyn till
typ av hiandelsen, elevens alder och den allméanna situationen pa skolan som
genererats av hdndelsen, innan han/hon fattar ett beslut. Beslutet tas av rektor och ska
dokumenteras. Rektor bor, nar det 4r majligt, delge beslutet personligen till eleven och
fordldrarna och kan krava att foraldrarna genast hamtar eleven fran skolan. Om rektor
for skola ar inte har méjlighet att personligen traffa eleven och fordldrarna, kan

han/hon delegera denna uppgift till en annan betrodd medlem av personalen.

Avstangningen bor normalt inte overstiga tva (2) skolveckor, men kan vara langre om
sa krdvs for att uppna en varaktig forbattring av elevens beteende och/eller skolmiljon.
Om rektor beslutar att tillfalligt stinga av en elev ldngre an tva veckor, ska styrelsen

godkdnna ett sddant beslut innan tva veckor har forflutit sedan dagen for avstangning.

Langvarig avstingning - tillfilligt och permanent

Under mycket speciella omstandigheter, nar en elevs beteende ar av en sarskilt
allvarligt och aterkommande karaktar, och da ingen av alla de antagna atgarderna har
haft en positiv effekt pa elevens beteende, kan rektor besluta att tillfalligt stanga av
eleven fran skolan for aterstdende delen av skolaret eller till och med péa permanent

basis.

Skolans styrelse maste alltid formellt godkénna rektors beslut att stinga av en elev fran

skolan under aterstaende delen av skolaret, eller pa permanent basis.
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Rektors beslut att stinga av en elev aterstaende delen av skolaret eller permanent
maste tydligt motiveras. Elevens alder, beteendets karaktar och de konsekvenser en
langvarig utestangning kan leda till for eleven maste alltid tas i mycket noggrant

overvagande innan ett sddan extraordinart beslut fattas.
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